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OBLIGACION 1ACTAS DE REUNIONES



DD MM

9 3

Se da inicio a la reunión el día 9 de marzo de manera virtual, contando con la participación de los formadores 

de las instituciones educativas Rafael Uribe Uribe, Tenerife Granada Sur y el Colegio Atabanzha. 

2. Inicio de actividades en el Colegio Atabalsa

Como segundo punto, se abordó el inicio de actividades en el Colegio Atabanzha, contemplando inicialmente 

dos centros de interés y la posible apertura de dos grupos adicionales enfocados en baile deportivo o 

porrismo, de acuerdo con las características, intereses y participación de la comunidad educativa. Se 

estableció una planeación organizada que incluye la entrega de formularios entre la semana del 10 al 13 de 

marzo, la recepción de los mismos entre el 16 y el 20 de marzo, y el inicio de actividades a partir del 24 de 

marzo, en el marco de la semana comprendida entre el 23 y el 27. Asimismo, se definió como objetivo 

principal revisar, consolidar y analizar la información correspondiente al número de estudiantes inscritos en 

cada centro de interés, dentro de los cuales se encuentran flag football, fútbol de salón y los posibles grupos 

de baile deportivo o porrismo, permitiendo así una adecuada organización y distribución de los grupos.

3. Actividad del 12 de marzo – Salitre Mágico

Como tercer punto, se socializó la actividad programada para el día 12 de marzo en Salitre Mágico, a la cual 

están convocados todos los formadores de las instituciones educativas Tenerife Granada Sur y Colegio 

Atabanzha, mientras que el Colegio Rafael Uribe Uribe continuará con el desarrollo normal de sus centros de 

interés. La solicitud realizada a los formadores tiene como propósito brindar apoyo en el ingreso, 

acompañamiento y cuidado de los niños, niñas y jóvenes durante la jornada en el parque de atracciones. Se 

estableció que la actividad se desarrollará aproximadamente desde las 9:00 de la mañana hasta las 4:30 o 

5:00 de la tarde, garantizando el acompañamiento permanente hasta la salida del último bus, priorizando la 

seguridad, el bienestar y la adecuada organización de los estudiantes durante toda la experiencia.

HORA FIN: 7:00 p. m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

CHRISTIAN QUINTERO FORMADOR JEC IDRD 

DAVID HERRERA FORMADOR JEC IDRD 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: REUNION VIRTUAL DE FORMADORES SEMANAL
AA

ACTA No. 2026

LUGAR: GOOGLE MEET

FERNANDA DIAZ FORMADOR JEC IDRD 

JORGE HUERTAS FORMADOR JEC IDRD 

HORA DE INICIO: 6:00 p. m.

DUVAN AGUDELO FORMADOR JEC IDRD 

DIEGO RUEDA GESTOR IED JEC IDRD 

PAULA TELLEZ FORMADOR JEC IDRD 

YULY TRUJILLO FORMADOR JEC IDRD 

TEMAS TRATADOS 

ORDEN DEL DIA 

1. SALUDO INICIAL 4.

2 INICIO ACTIVIDADES COLEGIO 5

3 ACTIVIDAD SALITRE MAGICO 6.

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

COMPROMISOS 

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: DIEGO ANDRES RUEDA FAJARDO

NOMBRE DIEGO ANDRES RUEDA NOMBRE 

CARGO GESTOR IED CARGO 

Observaciones 

La presente acta consigna las memorias realizadas en la reunión virtual mediante la aplicación Microsoft Meet

https://meet.google.com/fbe-ksh-tieg (o la que aplique) y la obligatoriedad de firmas digitales autorizadas, según lo

dispuesto por la Ley 527 de 1999 “Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de

datos(...) de las firmas digitales, (...) y se dictan otras disposiciones. Se adjuntan los correos de aprobación (origen

nativo) y el listado de asistencia de las personas participantes”.

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representnte del la IED): 

Nombre, firma y cargo:

Se anexa listado de asistentes

Siendo las ______________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



9 3 2025 HORA FINAL 

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

N/A N/A

2

N/A N/A

3

N/A N/A

4

N/A N/A

5

N/A N/A

6

N7 N/A

7

N/A N/A

6

N/A N/A

9

N/A N/A

10

N/A N/A

11

N/A N/A

12

N/A N/A

13

N/A N/A

14

15

16

17

18

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser 

consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

PAOLA PERDOMO 1033713972 FORMADOR STRD- JEC N/A

DUVAN HARLEY AGUDELO GONZÁLEZ 1031150918 FORMADOR STRD- JEC N/A

PAULA TELLEZ 1000121386 FORMADOR STRD- JEC N/A

YULY TRUJILLO AVILÁN 20679384 FORMADOR STRD- JEC N/A

DIEGO ANDRES RUEDA 1098626544 GESTOR IED STRD- JEC N/A

FERNANDA DIAZ CACERES 1030571434 FORMADOR STRD- JEC N/A

David Fernando Herrera Rodríguez 1033771405 FORMADOR STRD- JEC N/A

DAYANA GABRIELA RUEDA VARGAS 1000836658 FORMADOR STRD- JEC N/A

WILLIAM ALEXANDER ESTUPIÑAN 80005166 FORMADOR STRD- JEC N/A

ANDRES FELIPE BARRETO MOSQUERA 1233511916 FORMADOR STRD- JEC N/A

CHRISTIAN CAMILO QUINTERO QUINTERO 1013584469 FORMADOR STRD- JEC N/A

JORGE ARTURO HUERTAS MOLINA 1022972375 FORMADOR STRD- JEC N/A

LUISA SUARES SUAREZ FORMADOR STRD- JEC N/A

PLATAFORMA GOOGLE MEET

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO DEPENDENCIA FIRMA TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:

REUNION VIRTUAL DE FORMADORES ZONA 6 

RESPONSABLE DEL EVENTO 

DIEGO ANDRES RIEDA FAJARDO

   FECHA HORA INICIAL 

6:00 p. m. 7:00 a. m.

LUGAR 



DD MM

2 3

La reunión se llevó a cabo el día 2 de marzo de manera virtual, contando con la participación de los 

formadores de las instituciones educativas Rafael Uribe Uribe, Tenerife y Granada Sur, así como de los dos 

formadores del Colegio El Destino, quienes actualmente se encuentran brindando apoyo a otras instituciones 

educativas. Durante el encuentro se generó un espacio de diálogo y seguimiento a los procesos que se vienen 

adelantando en cada institución, permitiendo identificar avances, dificultades y aspectos a fortalecer en el 

desarrollo de las actividades formativas.

2. Actividades de los centros de interés

En este punto se hizo énfasis en la importancia del adecuado desarrollo y registro de las actividades 

correspondientes a los centros de interés, destacando que el cargue de la información debe realizarse dentro 

de los dos primeros dos  días de cada quincena, conforme a lo establecido en los lineamientos del programa. 

Se recordó que este proceso es fundamental para el seguimiento, la organización y la verificación del 

cumplimiento de las acciones pedagógicas en cada institución.

3. Cumplimiento de obligaciones contractuales

A la fecha de la reunión, se evidenció que únicamente tres de los nueve formadores responsables han dado 

cumplimiento a esta directriz, lo que genera preocupación frente al compromiso y la responsabilidad en el 

desarrollo de las funciones asignadas. Por tal motivo, se realizó un llamado respetuoso pero enfático a todos 

los formadores para que den cumplimiento oportuno a sus obligaciones contractuales, garantizando así la 

calidad y continuidad de los procesos formativos.

4. Cualificación programada

Finalmente, se reiteró la información sobre la cualificación programada para el día 6 de marzo, la cual se 

llevará a cabo en el Parque El Tunal, específicamente en la casa del adulto mayor. Se resaltó la importancia 

de la asistencia y participación activa de todos los formadores en este espacio, ya que contribuye al 

fortalecimiento de sus competencias, al intercambio de experiencias y a la mejora continua de las prácticas 

pedagógicas dentro del programa.

HORA FIN: 7:00 p. m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

CHRISTIAN QUINTERO FORMADOR JEC IDRD 

DAVID HERRERA FORMADOR JEC IDRD 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: REUNION VIRTUAL DE FORMADORES SEMANAL
AA

ACTA No. 2026

LUGAR: GOOGLE MEET

FERNANDA DIAZ FORMADOR JEC IDRD 

JORGE HUERTAS FORMADOR JEC IDRD 

HORA DE INICIO: 6:00 p. m.

DUVAN AGUDELO FORMADOR JEC IDRD 

DIEGO RUEDA GESTOR IED JEC IDRD 

PAULA TELLEZ FORMADOR JEC IDRD 

YULY TRUJILLO FORMADOR JEC IDRD 

TEMAS TRATADOS 

ORDEN DEL DIA 

1. SALUDO INICIAL 4 CUALIFICACION PARQUE TUNAL 

2 ACTIVIDADES CENTROS DE INTERES  5

3 CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES 

CONTRACTUALES 
6.
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TEMAS TRATADOS 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

COMPROMISOS 

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: DIEGO ANDRES RUEDA FAJARDO

NOMBRE DIEGO ANDRES RUEDA NOMBRE 

CARGO GESTOR IED CARGO 

Observaciones 

La presente acta consigna las memorias realizadas en la reunión virtual mediante la aplicación Microsoft Meet

https://meet.google.com/fbe-ksh-tieg (o la que aplique) y la obligatoriedad de firmas digitales autorizadas, según lo

dispuesto por la Ley 527 de 1999 “Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de

datos(...) de las firmas digitales, (...) y se dictan otras disposiciones. Se adjuntan los correos de aprobación (origen

nativo) y el listado de asistencia de las personas participantes”.

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representnte del la IED): 

Nombre, firma y cargo:

Se anexa listado de asistentes

Siendo las ______________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



2 3 2025 HORA FINAL 

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

N/A N/A

2

N/A N/A

3

N/A N/A

4

N/A N/A

5

N/A N/A

6

N7 N/A

7

N/A N/A

6

N/A N/A

9

N/A N/A

10

N/A N/A

11

N/A N/A

12

N/A N/A

13

N/A N/A

14

15

16

17

18

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser 

consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

PAOLA PERDOMO 1033713972 FORMADOR STRD- JEC N/A

DUVAN HARLEY AGUDELO GONZÁLEZ 1031150918 FORMADOR STRD- JEC N/A

PAULA TELLEZ 1000121386 FORMADOR STRD- JEC N/A

YULY TRUJILLO AVILÁN 20679384 FORMADOR STRD- JEC N/A

DIEGO ANDRES RUEDA 1098626544 GESTOR IED STRD- JEC N/A

FERNANDA DIAZ CACERES 1030571434 FORMADOR STRD- JEC N/A

David Fernando Herrera Rodríguez 1033771405 FORMADOR STRD- JEC N/A

DAYANA GABRIELA RUEDA VARGAS 1000836658 FORMADOR STRD- JEC N/A

WILLIAM ALEXANDER ESTUPIÑAN 80005166 FORMADOR STRD- JEC N/A

ANDRES FELIPE BARRETO MOSQUERA 1233511916 FORMADOR STRD- JEC N/A

CHRISTIAN CAMILO QUINTERO QUINTERO 1013584469 FORMADOR STRD- JEC N/A

JORGE ARTURO HUERTAS MOLINA 1022972375 FORMADOR STRD- JEC N/A

LUISA SUARES SUAREZ FORMADOR STRD- JEC N/A

PLATAFORMA GOOGLE MEET

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO DEPENDENCIA FIRMA TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:

REUNION VIRTUAL DE FORMADORES ZONA 6 

RESPONSABLE DEL EVENTO 

DIEGO ANDRES RIEDA FAJARDO

   FECHA HORA INICIAL 

6:00 p. m. 7:00 a. m.

LUGAR 
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